
क्र स सेवाको कककसम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा प्रदार्न गरे्न शाखा लाग्रे्न दस्तुर लाग्रे्न समय गरु्नासो सनु्रे्न अकिकारी

१ नागरिकता प्रमाणपत्र सिफारिि १. सनवदेन पत्र ि आमा/बबुाको नागरिकता

२. जन्म दतााको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३. सववासित मसििाको िकमा पसत/आमा/बबुाको नागरिकता 

/सवविा दताा प्रमाणको प्रसतसिसप

४. चारिसत्रक प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप(सवद्यार्थीको िकमा), चारिसत्रक 

प्रमाणपत्र नभएमा वडा मचुिुका

५. बिाईििाई आएको िकमा बिाइ ििाइ प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

६. दबैु कान दसेिने पािपोर्ा िाइजको फोर्ो (५ प्रसत)

वडा कार्ाािर् १००/- िोिी सदन तरुुन्तै अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/वडा अध्र्क्ष

२. नक्िा पाि १) नक्िापाि दििास्त फािम भने

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिपी

३) ज. ि. द. प्रमाण पजुााको प्रसतसिपी

४) व्ि ुसप्रन्र्/टे्रि नक्िा प्रमासणत कम्प्र्रु्ि सप्रन्र् िक्किै प्रसत

५)चा.ि ुआव िम्पमको मािपोत सतिेको िसिदको प्रसतसिपी

६) मापदण्ड अनिुािको घिको नक्िा ३ प्रसत ए सि िाईजमा

७) मन्जिुी सिई घि सनमाणा गने भए मन्जिुीनामाको िक्कि

८) जग्गा कुनै सनकार्मा सितोको िासग ििुसक्षत िासिएको भए 

िम्पवसन्ित सनकार्को स्वीकृत पत्र

९) नक्िा वािा मोसि भएमा जग्गा िनी वा गठुीको स्वीकृत पत्र

१०) वािेश िाख्ने भए वािेशनामा

११) वािेश िािी नक्िा पाि गना वारििको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रसतसिपी

१२) तल्िा र्थप गना मासर्थ उल्िेि गरिएकै कागजात ि पसििे पाि 

भएको नक्िाको प्रसतसिपी तर्था चा.ि ुआ.व िम्पमको घि जग्गा कि 

सतिेको प्रमाणपत्रको प्रसतसिपी

१३) नापी शािाबार् जग्गा छुर््र्ाएको सनस्िा

१४) िम्पबसन्ित वडाको सिफारिश

प्रासवसिक शािा गाउँपासिकाको सनर्मानिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगुी प्रासवसिक सिफारिि भएपसछ २१ सदन सभत्रअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/वडा अध्र्क्ष

. ३. नक्िा प्रमासणत १) सनवदेन

२) मापदण्ड अनिुािको नक्शा

३) नक्िा पाि िम्पबन्िी आवश्र्क कागजात)

४) िम्पबसन्ित वडाको सिफारिश

प्रासवसिक शािा पासिकाको सनर्म अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/वडा अध्र्क्ष

तमानिोिा गाउँपासिकाको नागरिक वडापत्र



४. नक्िा प्रमासणत १) सनवदेन

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिपी

३) ज. ि. द. प्रमाण पजुाा प्रसतसिपी

४) िासजनामा पत्र

५) चा.ि ुआ.व िम्पमको मािपोत सतिेको िसिदको प्रसतसिपी

६) पसििा पाि भएको नक्िा िक्किै १ प्रसत

७) चा.ि ुआ.व िम्पम घिजग्गा कि सतिेको प्रमाणको प्रसतसिपी

८) िम्पबसन्ित वडाको सिफारिश

प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्पासिकाको सनर्म अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/वडा अध्र्क्ष

५ नक्िा नामिािी १) सनवदेन

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिपी

३) ज. ि. द. प्रमाण पजुाा प्रसतसिपी

४) िासजनामा पत्र

५) चा.ि ुआ.व िम्पमको मािपोत सतिेको िसिदको प्रसतसिपी

६) पसििा पाि भएको नक्िा िक्किै १ प्रसत

७) चा.ि ुआ.व िम्पम घिजग्गा कि सतिेको प्रमाणको प्रसतसिपी

८) िम्पबसन्ित वडाको सिफारिश

गाउँपासिकािे तोकेको शलु्कप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािप्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

६ घि सनमााण कार्ा िम्प पन्न प्रमासणत १) सनबेदन

२) जग्गा िसन दताा प्रमाण पजुाा प्रसतसिपी

३) घिको नक्शा

४) स्र्थार्ी इजाजत

गाउँपासिकािे तोकेको शलु्कप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािप्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



७ घि तल्िा र्थप -पसििे पाि भएको नक्िा ि नक्िा पाि प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ।

-अन्र् कागजातिरुको िकमा नर्ाँ नक्िा पाि गदाा आवश्र्क पने 

िबै कागजातिरु ।

-नक्िाको िकमा िम्पपणूा तल्िा (पसििा पाि भएको िमेत) 

दिसे ने गिी पशे गनुापनेछ ।

गाउँपासिकािे तोकेको शलु्कप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािप्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

८ र्ोजना कार्ाान्वर्न ि भकु्तानी प्रसिर्ा
(िावाजसनक सनमाणा ििुाि तर्था ममात)१) उपभोक्ता िसमसतको गठन एंवम माग सनवदेन

२) स्वीकृत कार्ािम बमोसजम वडाको उपसस्र्थसतमा उपभोक्ता 

िसमसत गठन, अनगुमन िंर्न्त्र सनमााण

३) प्रासवसिकबार् िागत अनमुान तर्ाि

४) र्ोजना िम्पझौता फािाम–अनिुचूी ३, भिी िम्पबसन्ित

५) वडाबार् गा.पा.मा िम्पझौताको िासग सिफारिश गने,

६) जनििभासगता जरु्ाउन ुपने ।

७) आर्ोजना कार्ाान्वर्न

वडा कार्ाािर्/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/र्ोजना तर्था पवूाािाि सवकाि शािा/आसर्थाक प्रशािअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/र्ोजना तर्था पवूाािाि सवकाि शािा/आसर्थाक प्रशािन शािा न शािाप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािप्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

९ र्ोजना कार्ाान्वर्न पश्चात भकु्तानी प्रसिर्ा१) प्रासवसिकबार् कार्ा िम्पपन्न प्रसतवदेन, अनगुमन, मलू्र्ांकन । 

२) उ.ि.को िावाजसनक परिक्षण प्रसतवदेन ।

३) अनगुमन िसमसतको सिफारिश, कार्ा िम्पपन्न फोर्ो

४) िक्किै सवि, भिपाई, आवश्र्क कागजात िसित वडाबार् 

भकु्तानीका िासग सिफारिश पश्चात सनर्मानिुाि गा.पा.वार् भकु्तानी,

बोिपत्र आह्वान गिी िंचािन िुने आर्ोजना सनर्मानिुाि 

कार्ाान्वर्न िुने ।

प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, र्ोजना शािा, पवूाािाि सवकाि शािासन:शलु्कप्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, गाउँपासिका कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



१० बिाि कि १) सनवदेन पत्र

२ ्ि) बिाि िम्पझौता पत्र

३) नागरिकताको प्रसतसिपी

४) चाि ुआ.व. िम्पम घि जग्गा ि मािपोत सतिेको

िसिदको वा सनिाािण आदशेको प्रमासणत प्रसतसिपी ।

प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, र्ोजना शािा, पवूाािाि सवकाि शािािम्पझौता िकमको १० % िाजस्व शािा अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

११ सवज्ञापन कि १) सनवदेन ि िंस्र्थाको प्रमासणत कागजात

२) िम्पबसन्ित स्र्थानीर् तिमा सतना बझुाउन पने व्र्विार् ि अन्र् 

किको प्रमासणत प्रसतसिपी

प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, र्ोजना शािा, पवूाािाि सवकाि शािाआसर्थाक ऐन बमोसजमिाजस्व शािााआसर्थाक प्रशािन/िाजस्व शािाअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१२ मदु्धा मासमिा दताा १) सनवदेन

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिपी

३) अन्र् मदु्धा अनिुािको आवश्र्क कागजातिरु

प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत, र्ोजना शािा, पवूाािाि सवकाि शािापासिकाको सनर्मानिुािउपाध्र्क्ष/न्र्ासर्क िसमसत, गाउँपासिकाको कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१३ मािपोत/भसुमकि तर्था िम्पपसि कि १) सनवदेन

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप

३) भवन सनमााण िम्पपन्न नक्शा प्रमाण पत्र ि नक्शाको प्रसतसिसप

४) भवन/जग्गा िरिद गिेको भए मािपोतबार्

िसजष्ट्टे्रशन पारित सिितको प्रसतसिसप

५) आँबिुिेैनी गाउँपासिका घोषणा िुनपु ुूवा सनमााण भएका 

भवनका िकमा नापी नक्शा वा स्र्थिगत प्रासवसिक प्रसतवदेन

६) मािपोत सतिेको िसिद

७) नागरिकता ि नापी नक्िाको प्रमासणत प्रसतसि

िाजस्व शािा आसर्थाक ऐन अनिुािउपाध्र्क्ष/न्र्ासर्क िसमसत, गाउँपासिकाको कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



१४ सनिःशलु्क वा ििःशलु्क
स्वास््र् उपचाि
सिफारिि१. सनवदेन तर्था नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२. सवपन्नता िलु्ने प्रमाण कागजात

३. मेसडकि रिपोर्ा तर्था

 सिफारिि आवश्र्क भएको अन्र् कािण

िाजस्व शािा आसर्थाक ऐन अनिुािउपाध्र्क्ष/न्र्ासर्क िसमसत, गाउँपासिकाको कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१५ िंस्र्था दताा सिफारिि १) सविान वा सनर्माविी, सनवदेन ि नागरिकता

प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) िंस्र्था भाडामा बस्ने भए िम्पझौता पत्र ि बिाि कि सतिेको 

िसिद/नसतिेको भए सतनुा पने

३) िंस्र्था आफ्नै घिमा बस्ने भए िोको जग्गािनी प्रमाण पजुाा ि 

नक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

४) वडा कार्ाािर्को सिफारिि

िाजस्व शािादताािः रु २००/-
नसवकिणिः रु २००/-उपाध्र्क्ष/न्र्ासर्क िसमसत, गाउँपासिकाको कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१६ चाि सकल्िा प्रमासणत सिफारिि १) सनबेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप

३) जग्गा ििकेो के्षत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप नापी नक्िा

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत िघि जग्गा कि वा एकीकृत 

िम्पपसि कि सतिेको िसिद

५) सनवदेक स्वरं् वा सनजिे अन्र् व्र्सक्तिाई तोकेको िकमा सनज 

सनवदेकिे सदएको असिकृत वािेिनामा को प्रमासणत प्रसतसिपी

िाजस्व शािा रु ४००उपाध्र्क्ष/न्र्ासर्क िसमसत, गाउँपासिकाको कार्ाािर्अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



१७ घि जग्गा नामिािी सिफारिि १) घि जग्गा नामिािी िम्पबन्िी सवस्ततृ सवविण ििेुको सनवदेन

२) सनवदेकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) मतृक ि सनवदेक सवचको नाता प्रमासणत प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

४) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप

५) िजासमन मचुलु्का गिी बझु्न ुपने भए िजासमनमा िाक्षी बस्नेको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

६) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत ि घि जग्गा कि वा एकीकृत 

िम्पपसि कि सतिेको िसिद

िाजस्व शािा रु २५०/-प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१८ जग्गा दताा सिफारिि १) सनवदेन

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत ि घि भए घि जग्गा कि वा 

एकीकृत िम्पपसि कि सतिेको िसिद वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको 

कागजात

४) िासवक िगत प्रमासणत प्रसतसिसप

५) सफल्डबकु उताि

६) स्र्थिगत सनिीक्षण प्रसतवदेन

७) जग्गाको नापी नक्िा

८) जग्गािँग िम्पबसन्ित अन्र् प्रमाण कागजातिरु

९) स्र्थानीर् िजासमन मचुलु्का

वडा कार्ाािर् रु. ४००/-प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

१९ जग्गा िेिांकनको कार्ा/िो कार्ामा िोिबि१) सनवदेन पत्र

२) िम्पबसन्ित कार्ाािर्को पत्र

३० प्रासबसिक प्रसतवदेन

४० चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

प्रासवसिक शािा(असमन) रु. २००/-प्रसत सकिा २५००
प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ सनर्समत तासिका अनिुािअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



२० िाि पजुाा ििाएको प्रसतसिसप सिफारिि१) सनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

३) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको िेतो प्रसत

४) सनवदेकको स्र्थार्ी वतन जग्गा ििकेो वडाको

नभएमा स्र्थानीर् िजासमन मचुलु्का

वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२१ पजूाामा घि कार्म गने सिफारिि १) सनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) भवन नक्शा पाि प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

३) सनमााण िम्पपन्न प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

५) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप

वडा कार्ाािर् ४०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२३ जग्गा मलू्र्ाङकन सिफारिि/प्रमासणत १) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन पत्र

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप

३) जग्गाको आिपािको चिन चल्तीको मलु्र् प्रके्षपण

४) िाििािै आिपािको िरिद सबिी भएको भए िो प्रमाण वा 

िजासमन मचुलु्का

६) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

प्रासवसिक शािा/िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर्आसर्थाक ऐन अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



२४ सवद्यतु/िािा जडान
सिफारिि १) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन पत्र

२) जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिपी

३) िक भोगको श्रोत िलु्ने कागजात

४) नक्िा पाि वा नामिािी नक्िा भएको प्रमाणको प्रसतसिसप

५) अन्र् आवश्र्क कागजातिरु

६) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

प्रासवसिक शािा/िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर्सवितु िामान्र्िः २५०
िािा िामान्र् : २००सवितु िामान्र्िः २५०
िािा िामान्र् : २०० 
 
प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािअध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२५ दवु ैनाम गिेको ब्र्सक्त एकै िो भन्ने सिफारिि/फिकजन्म समसत िंशोिन सिफारिि१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन पत्र

२) नाम फिक पिेको पसुि गने प्रमासणत कागजतिरु

३) चाि ुआ.व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

४) िम्पबसन्ित व्र्सक्त वा िकवािा उपसस्र्थत भई िनाित गनुा पने

५) आवश्र्कता अनिुाि स्र्थानीर् प्रििी िजासमन मचुलु्काको 

प्रसतवदेन माग गना िक्ने

गाउँपासिका कार्ाािर्/वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२६ व्र्विार् नसवकिण १) सनवदेन पत्र

२) नागरिकता प्रमासणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिपी

३) स्र्थानीर् तिबार् दताा भएको व्र्विार् दतााको प्रमाणपत्रको 

प्रमासणत प्रसतसिपी

४) बिाि िम्पझौताको प्रसतसिपी

५) आफ्नै घि र्ििा भए चा.िु. आ.व. िम्पमको

मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको प्रमाण,

६) असगल्िो आ.व.को किचकु्ता प्रमाण पत्र वा म्पर्ाद र्थप पत्र

गाउँपासिका कार्ाािर्/वडा कार्ाािर्आसर्थाक ऐन अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



२७. व्र्विार् वन्द सिफारिि १) आफ्नो व्र्विार्को सवस्ततृ व्र्िोिा िसितको सनवदेन पत्र

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) चाि ुआ.व. िम्पमको व्र्विार् नवीकिण गिेको प्रमाणपत्रको 

िक्कि 

४) घि बिाि िम्पझौता पत्रको प्रसतसिसप

५) स्र्थिगत प्रसतवदेन

६) सवदशेीको िकमा परिचर् िलु्ने कागजात वा िम्पबसन्ित 

दतुावािको े पत्र

७) आफनै घि भएमा चाि ुआ.व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि 

कि सतिेको

िसिद वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

िंघ िंस्र्था दताा शािा ५०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२८. उद्योग/व्र्विार् ठाउंिािी
सिफारिि १) उद्योग/व्र्वािार् ठाउंिािीका िासग सनवदेन

२) उद्योग/व्र्विार् दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

३) स्र्थानीर् तििे जािी गिेको नसबकिण िसितको व्र्विार् दताा 

प्रमाण पत्र

४) आफ्नै घि भए चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत ि घि जग्गा कि 

वा एकीकृत िम्पपसि कि सतिेको िसिद

५) बिािमा भए िम्पझौता पत्रको प्रसतसिसप ि बिाि कि सतिेको 

िसिद /नसतिेको भए सतनुा बझुाउन ुपने

६) (स्र्थानीर् तिको नाम) के्षत्र सभत्र िािी जाने भए िम्पबसन्ित वडा 

कार्ाािर्को अनमुसतको सिफारिि पत्र

वडा कार्ाािर्/िंघ िंस्र्था दताा शािा ३००० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

२९. सवद्यािर् दताा (सनसज के्षत्र) ●सनवदने

● कम्पपनी दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

● ििम्पबसन्ित व्र्सक्तको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

● गाउँपासिकािे तोकेको मापदण्ड

● सवद्यािर्को आफ्नै जग्गा भएमा िोको जग्गािनी पजूाा ि 

नकक्िा पाि को प्रमाण

●विािमा भए विाि िम्पझौतापत्र

●सवद्यािर्को सवसनर्म ि व्र्वस्र्थापन िसमसतको सनणार् प्रसत

●पाठ्र्िमिरुको सवविण

● वडा कार्ािर्को सिफारिि

सशक्षा र्वुा तर्था ििेकुद शािामा.सविः २०००
सन.मा.सविः १,५००
सशश ुकक्षा : १,०००प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



३०. सवद्यािर् ठाउंिािी
सिफारिि १) सवद्यािर् ठाउंिािीका िासग सनवदेन

२) सवद्यािर् दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

३) स्र्थानीर् तिको नामको नसबकिण िसितको व्र्विार् दताा 

प्रमाण पत्र

४) (ििकािी एविंामदुासर्क सवद्यािर्बािकेअन्र् मा) चाि ुआ.व. 

िम्पमको ििी जाने ठाउँ ि िािको ठाउँ दवुकैो मािपोत तर्था िम्पपसि 

कि सतिेको िसिद

५) बिािमा भए िम्पझौता पत्रको प्रसतसिसप ि बिाि कि सतिेको 

िसिद÷नसतिेको भए सतनुा बझुाउन ुपने

६) स्र्थार्ी िेिा नम्पबिप्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

७) सनिीक्षण प्रसतवदेन

८) ििी जाने ठाउँको वडा कार्ाािर्को अनमुसत पत्र

सशक्षा र्वुा तर्था ििेकुद शािासनजी - १०००
िामदुासर्क - ५००प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३१. सवद्यािर् िञ्चािन
स्वीकृतका िासग कक्षा बसृद्ध सिफारिि१) सवद्यािर् कक्षा बसृद्धका िासग सनवदेन

२) सवद्यािर् दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

३) स्र्थानीर् तिको नाममा चाि ुआ. व.को नसबकिण िसितको 

व्र्विार् दताा प्रमाण पत्र

४) ििकािी बािकेका सवद्यािर्का िकमा चाि ुआ. व. िम्पमको 

मािपोत ि घि जग्गा कि वा एकीकृत िम्पपसि कि सतिेको िसिद

५) बिािमा भए िम्पझौता पत्रको प्रसतसिसप ि बिाि

कि सतिेको िसिद

६) सनिीक्षण प्रसतवदेन

सशक्षा र्वुा तर्था ििेकुद शािाआिािभतु सनजी- १५००/िामदुासर्क - ५००
मा.सव. सनजी -२०००/िामदुासर्क -१०००
क्र्ाम्पपि/किेज सनजी -२५००/िामदुासर्क - १५००प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३२. नावािक परिचर्पत्र सिफािि १) बाब ुआमाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन पत्र

२) जन्म दतााको प्रमाणपत्र प्रमासणत प्रसतसिपी

३) नाबािक िलु्ने र्थप कुनै प्रमाण कागजात भए िो िमेत पेश गने

४) नावािक असनवार्ा उपसस्र्थत िुन ुपने ।

५) दवु ैकान दसेिने पािपोर्ा िाईजको फोर्ो

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



३४. िंिक्षक सिफारिि (व्र्सक्तगत) १) सनवदेन

२) िंिक्षक सदने ि सिने व्र्सक्तको नागरिकता ि

जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) आवश्र्कता अनिुाि स्र्थिगत िजासमन मचुलु्का

५) स्र्थानीर् िजासमन मचुलु्का

िम्पबसन्ित वडा कार्ािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३५. सजसवत िँगको नाता प्रमासणत १) सनवदेन तर्था नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) नाता िलु्ने प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) िजासमन गिी बझु्न ुपने भएमा िाक्षी बस्ने ७

जनाको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

५)नाता प्रमासणत गने व्र्सक्तिरुको २ प्रसत पािपोर्ा िाइजको फोर्ो

वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३६. मतृक िंगको नाता प्रमासणत सिफारिि१) सनवदेन तर्था नाता िलु्ने प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२० िकदाििरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) मतृ्र् ुदताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

४) मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

५) िकवािा नावािक भए जन्म दताा प्रमाणपत्रको

प्रसतसिसप

६) विाँईििी आएको िकमा बिाईििाईको प्रसतसिसप

७) िकदाििरुको पािपोर्ा िाईजको फोर्ो ४ प्रसत

८) स्र्थानीर् िजासमन मचुलु्का

९) आवश्र्कता अनिुाि स्र्थानीर् प्रििी िजासमन मचुलु्का

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



३७. जन्म समसत प्रमासणत सिफारिि १) सनवदेन ि नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रसतसिपी

२) नाबािकको िकमा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) बिाँई ििी आएको भए िो को प्रमाण पत्र

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३८. सवविा प्रमासणत सिफारिि १) दिुिा दिुिीको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) बिाँई ििी आएकाको िकमा बिाँई ििाई दताा

प्रमाण पत्र

३) दिुािा दिुिी दबैु उपसस्र्थत भई िनाित गनुा पने ।

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

५) सव।ि २०३४ पसछको िकमा सबबाि दताा प्रमाण पत्रको 

प्रसतसिसप

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

३९. िकवािा वा िकदाि प्रमासणत १) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन

२) नाताप्रमासणत प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप

३) िकदाि प्रमासणतका िासग स्र्थिगत िजासमन

४) िकदाि प्रमासणत गने र्थप प्रमाण कागज

५) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

६) आवश्र्कता अनिुाि िजासमन मचुलु्का

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



४०. असववासित प्रमासणत १) सनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) िंिक्षक वा असभभावकिे कार्ाािर्को िोिबिमा

गिेको िनाित पत्र

३) स्र्थानीर् िजासमन मचुलु्काको पत्र

४) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

५० सबदशेमा ििकेाको िकमा सवदशेसस्र्थत नेपािी

सनर्ोगबार् आएको सिफारिि

िम्पबसन्ित वडा कार्ािर् १०० प्रकृर्ा वा प्रमाण पगेु तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४१. अंग्रजेी सिफारिि तर्था प्रमासणत १) सनवदेन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

२) सवषर् िँग िम्पबसन्ि प्रमाण कागजातको प्रसतसिसप(जन्म 

प्रमासणतिः जन्म/नागरिकता प्रमाण)

सवविािः सवविा दताा प्रमाणपत्र

आर्श्रोतिः आर्श्रोत िलु्ने कागजातिरु

नाताप्रमासणतिः नागरिकता/जन्मदताा, २ प्रसत पास्पोर्ा िाइज फोर्ो,)

कि चकु्तािः िम्पपसि तर्था भसुमकि/घिवािाि सतिेको िसिद

िम्पपसि मलु्र्ाङ्कनिः िम्पपसि तर्था भसुमकि

३) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

वडा कार्ाािर्प्रसुत पेज २०० /आसर्थाक ऐन अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४२. समिापत्र कागजात तर्था उजिुी दताा १) समिापत्र गने दवु ैपक्षको िंर्कु्त सनवदेन

२) िम्पबसन्ित व्र्सक्तिरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

३) सवषर्िँग िम्पबसन्ित अन्र्

उपाध्र्क्ष, न्र्ार्ीक िसमसत गा.पा. कार्ाािर्२०० प्रकृसत ििेी अध्र्क्ष/उपाध्र्क्ष/ प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



४३. व्र्सक्तगत घर्ना दताा
(जन्म, मतृ्र्ु, सववाि, बिाई ििाई, िम्पबन्ि सवच्छेद)१) अनिूसुच फािम भने

२) नागरिकताको प्रमाणपत्र

३) अन्र् स्र्थानको नागरिकता भएमा बिाई ििाई पेश गनुा पने

४) सववािको िकमा दिुाि दिुिीको (पा.िाईजको फोर्ो िसित) 

दवु ैउपसस्र्थत िुन ुपने ि माईतीको प्रमाण ( बाब ुआमाको ना. प्र. ि 

जन्म दताा) ।

५) िम्पबन्ि सबच्छेदको िकमा अदाितको फैििा पत्र ि िम्पबसन्ित 

व्र्सक्त

६) जन्म दताािःववुा/आमाको सवविा दताा प्रमाण, नागरिकता 

प्रसतसिसप, वच्चाको िोप/स्वास््र् िंस्र्था मा जन्मेको भए प्रमाण

स्र्थानीर् पसञ्जकासिकािी/वडा कार्ाािर्घर्ना घरे्को
३५ सदन सभत्रिः सनशलु्क
३५ सदन करे्मािः रु २००प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/ प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४४. िामासजक ििुक्षा भिा प्राप्तको िासग १) नेपािी नागरिकता । 

२) अन्र्त्रबार् ििी आएको भए बिाई ििाई दताा प्रमाण पत्र ।

३) पसतको मतृ्र् ुभएको मतृ्र् ुदताा प्रमाण पत्र ।

४) नावािक भए जन्म दताा प्रमाण पत्र । 

५) अपाङ्गता (िातो–क ि सनिो–ि काडा) िकमा तोसकए 

बमोसजमको अपाङ्गता प्रमाण पत्र । 

६) पािपोर्ा िाईजको फोर्ो २ प्रसत । 

७)अिािर् एकि मसिकािः ६० वषा करे्को िुनपुने, िाि िाि वडा 

वार् असववासित प्रमासणत कागजात

८) सविवुािः पसतको मतृ्र् ुदताा, िाि िाि वडा वार् असववासित 

प्रमासणत

िमब्नसित वडा कार्ाािर् सनशलु्क प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्कािअध्र्क्ष/ प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत/ वाडा अध्र्क्ष

४५. अपाङ्गता परिचर्पत्र नेपािी नागरिकता

ििकािी अस्पताि वार् प्राप्त प्रमासणत कागजात

वडा सिफारिि

२ प्रसत पास्पोर्ा िाइज फोर्ो

िामासजक सवकाि शािा/वडा कार्ाािर्सनशलु्कप्रकृर्ा तर्था प्रमाण ि सनर्समत िसमसत को बैठकवार् सनणार् पश्चात तत्कािअध्र्क्ष/उपाध्र्क्ष/ प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४७. छात्रवसृत सिफारिि सनवदेन, नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप, शैसक्षक र्ोग्र्ताको 

प्रमाणिरु,आसर्थाक अवस्र्था िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर्को सिपारिि

प्रशािन शािा आसर्थाक ऐन अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



४८. स्र्थार्ी विोाि सिफारिि सनवदेन, नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

िजासमन गरि बझु्न ुपने भए िाक्षी बस् ने ७ जनाको नागरिकताको 

प्रसतसिसप

बिाई ँििी आएको भए बिाईिँिाई दताा प्रमाणको प्रसतसिसप

जग्गािसन पजूााको प्रसतसिसप

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २५० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४८. अस्र्थार्ी विोाि सिफारिि सनवदेन, नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप

िजासमन गरि बझु्न ुपने भए िाक्षी बस् ने ७ जनाको नागरिकताको 

प्रसतसिसप

बिाई ँििी आएको भए बिाईिँिाई दताा प्रमाणको प्रसतसिसप

जग्गािसन पजूााको प्रसतसिसप

िम्पबसन्ित वडा कार्ाािर् २५० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत

४९. व्र्विार् दताा तर्था सिफारिि सनवदेन

नेपािी नागरिकता प्रमाणपत्र

घि विािमा भए घि विाि िम्पझौता वा मञ्जरुिनामा पत्र

िाि आ.व को मािपोत तर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद

िजासमन मचुलु्का

कृसष/पश ुफमाको िासगिः कृसष/पश ुिेवा शािा को सिफारिि

वडा कार्ािर् सिफािि

िंघ-िंस्र्था दताा शािा ३०० प्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत



५०. उल्िेसित बािके अन्र्
स्र्थानीर् आवश्र्कता अनिुािका सिफारिि/प्रमासणतिरु१) नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप ि सनवदेन

२) सवषर् िँग िम्पबसन्ित प्रमाण कागजात

३) चाि ुआ. व. िम्पमको मािपोत ितर्था िम्पपसि कि सतिेको िसिद 

वा कि सनिाािण स्वीकृत भएको कागजात

गाउँपासिका/वडा कार्ाािर्आसर्थाक ऐन अनिुािप्रकृर्ा तर्था प्रमाण पगेुपसछ तत्काि अध्र्क्ष/प्रमिु प्रशािकीर् असिकृत


